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DOKUMAN TURU POLITIKA

KiSISEL VERILERIN KORUNMASI, ISLENMESI, SAKLANMASI VE iIMHA POLITIiKASI
Giris
Kisisel verilerin korunmasi, Anayasa ve 6698 sayili Kanun kapsaminda temel hak ve 6zgirliikklerin korunmasina
iliskin bir uyum alanidir. Boztas; Bozkurt Belediyesi ile yiiriitiilen personel temini faaliyetleri, cafe isletmeciligi,
calisan/aday siiregleri, ziyaretci ve kamera kayitlari, mali miisavirlik/Luca/e-belge, ISG/isyeri hekimi, Gmail ve

WhatsApp kullanimi ile belediye internet altyapisi iizerinden olusan kisisel veri isleme faaliyetlerini hukuka uygun,
Olciilii ve denetlenebilir sekilde yliriitmeyi taahhiit eder.

Bu politika, 6rnek politika/prosediir setindeki sistematik esas alinarak; amag, kapsam, tanimlar, sorumlular, ilgili
kisi gruplari, lokasyon/sistem simirlari, veri kategorileri, isleme kurallari, aydinlatma, aktarim, saklama, teknik/idari
tedbirler, imha, denetim ve egitim basliklarin1 Boztas siireglerine uyarlamak tizere hazirlanmistir.

Amag, Kapsam ve Yiiriirlik

Amacg

Bu politikanin amaci, Boztas tarafindan yiiriitiilen kisisel veri isleme ve muhafaza faaliyetleri i¢cin temel esaslari
belirlemek; veri isleme envanteri, aydinlatma metinleri, a¢ik riza/onay metinleri, saklama-imha plani, veri ihlali
miidahale siiregleri ve veri glivenligi tedbirleri arasinda biitiinliik saglamaktir.

Kapsam

Politika; calisanlar, calisan adaylari, eski calisanlar, ¢alisan aile liyeleri ve acil durum kisileri, belediye sahasinda
gorevlendirilen personel, cafe miisterileri, ziyaretgiler, belediye temsilcileri, tedarik¢i ve hizmet saglayici
calisan/yetkilileri, mali miisavir, OSGB/isyeri hekimi, bankalar, hukuk danismanlari, denet¢iler ve kisisel verisi
Boztas tarafindan islenen diger ti¢lincii kisilere uygulanur.

Yiiriirlik

Bu politika 08.06.2026 tarihinde yiiriirliige girer. Mevzuat degisiklikleri, Boztas siiregleri, belediye ile yiiriitiilen
hizmet yapisi, veri envanteri, aydinlatma metinleri veya teknik altyapidaki degisiklikler dogrultusunda giincellenir.

Tamm ve Kisaltmalar

KAVRAM ACIKLAMA

Kanun 6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

Kurul Kisisel Verileri Koruma Kurulu.

Kurum Kisisel Verileri Koruma Kurumu.

Kisisel Veri Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tiirli
bilgi.

Ozel Nitelikli Kisisel Veri Kanun’un 6. maddesinde sayilan saglik, ceza mahkumiyeti ve
giivenlik tedbirleri, biyometrik/genetik veri ve diger 6zel nitelikli
veri kategorileri.

Veri Sorumlusu Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen
gercek veya tiizel kisi.




Veri Isleyen Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adma kisisel
veri isleyen gercek veya tiizel kisi.

Tlgili Kisi Kisisel verisi iglenen gercek kisi.

Tlgili Kullanict Verilerin teknik depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden
sorumlu kisi hari¢ olmak iizere, gorev ve yetki kapsaminda kisisel
veriye erisen kisi.

Acik Riza Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirmeye dayanan ve 6zgiir
iradeyle agiklanan riza.

imha Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale
getirilmesi.

VERBIS Veri Sorumlular1 Sicili Bilgi Sistemi.

OSGB Is saghgi ve giivenligi hizmetlerinin yiiriitiilmesi icin hizmet

alman ortak saglik ve giivenlik birimi.

Luca / e-Belge

Muhasebe, e-fatura, e-arsiv ve mali kayit stireglerinde kullanilan
elektronik hizmet saglayici altyap1 ve uygulamalar.

Sorumlular ve ilgili Kisi Gruplar

SORUMLU

GOREV VE SORUMLULUK

Sirket yonetimi

KVKK uyum yapisinin kurulmasi, kaynak ayrilmasi, sorumlularin
gorevlendirilmesi, politika/prosediirlerin onaylanmasi ve
uygulanmasinin izlenmesinden sorumludur.

KVKK koordinatorii / gorevlendirilen sorumlu

Envanter, aydinlatma, agik riza, saklama-imha, ilgili kisi
bagvurusu, ihlal ve egitim siireclerini koordine eder; kayitlarin
tutulmasimni saglar.

insan kaynaklari / personel isleri

Personel temini, 6zlIiik, bordro, puantaj, gérevlendirme, izin,
disiplin ve ¢alisan iletisim siireclerinde veri minimizasyonu ve
gizlilik kurallaria uyar.

Cafe isletme sorumlusu

Cafe miisteri/ziyaretci, deme, fis/fatura talebi, kamera alani ve
giinliik operasyon siireglerinde yalnizca gerekli verilerin
islenmesini saglar.

Belediye BT ekibiyle irtibat sorumlusu

Boztag’in ayr1 bir BT birimi bulunmadigi durumlarda belediye
internet/altyap1 destegi nedeniyle olusabilecek erisim, log, bakim
ve destek siireglerinin yetki-gizlilik sinirlarini takip eder.

Mali miisavir / Luca / e-belge hizmet saglayicilar:

Muhasebe, beyanname, bordro, fatura ve e-belge siireglerinde
kendilerine aktarilan verileri s6zlesme, gizlilik ve veri giivenligi
yiikiimliiliiklerine uygun isler.

OSGB, isyeri hekimi ve ISG uzmam

Saglik ve ISG verilerini sir saklama yiikiimliiliigii ve ilgili
mevzuat kapsaminda isler; Boztas’a yalnizca gerekli
uygunluk/rapor/bildirim bilgilerini saglar.

Tiim ¢alisanlar ve gorevlendirilen personel

Bilmesi gereken prensibi, gizlilik, belge paylasimi, WhatsApp/e-
posta kullanim kurallar1 ve yetki sinirlarina uymakla yiikiimlidir.

Ilgili kisi gruplari; ¢alisanlar, ¢ahisan adaylari, eski calisanlar, calisan aile bireyleri/acil durum kisileri, belediye
sahasinda gorevlendirilen personel, cafe miisterileri, ziyaretgiler, tedarik¢i/hizmet saglayici yetkilileri ve
calisanlar, belediye temsilcileri, kamu kurumu temsilcileri ve kisisel verisi Boztag tarafindan islenen diger {igiincii

kisilerden olusur.

Lokasyon, Sistem ve Kayit Ortami Simirlar:

Bu dokiiman Boztas’in sirket merkezi, Bozkurt Belediyesi ile yiiriitiilen hizmet sahalari, belediye birimlerinde
gorevlendirilen personel siiregleri, cafe isletmesi, arsiv alanlar1 ve Boztas’in kontroliinde bulunan fiziki/elektronik

kayit ortamlarina uygulanir.




Elektronik ortamlar: kurumsal Gmail hesaplari, e-posta yazigsmalari, Luca/e-belge ve muhasebe kayitlari,
bordro/SGK/vergi kayitlari, kamera kayit cihazy/NVR, bilgisayarlar, harici bellekler, telefon rehberi, WhatsApp
is gruplar1 ve belediye internet altyapisi iizerinden kullanilan ig amacl elektronik kaynaklar.

Fiziksel ortamlar: 6zlik dosyalari, is bagvuru formlari, puantaj ve gorevlendirme evraki, sdzlesme ve
taahhiitnameler, ziyaretci kayitlari, kamera talep formlari, imha tutanaklari, ISG dosyalari, fatura/fis/6deme
belgeleri ve arsiv dolaplar1.

Tasnabilir ortamlar: diziistii bilgisayar, telefon, USB/harici disk, yedekleme medyas1 ve giivenli dosya aktarim
araglari; yalnizca i gerekliligi ve yetkilendirme kapsaminda kullanilabilir.

Boztas’in kendisine ait web sitesi bulunmadigindan web sitesi ve cerez isleme faaliyeti mevcut degildir; ileride
web sitesi, ¢evrim i¢i form, e-randevu, online bagvuru veya g¢erez kullanimi dogarsa bu dokiiman seti
giincellenmeden uygulamaya gecilmez.

Islenen Kisisel Veri Kategorileri

Boztas siireglerinde islenen kisisel veri Kkategorileri envanter ve siire¢ bazhi aydinlatma metinlerinde
detaylandirilmistir. Politika kapsaminda dikkate alinan ana kategoriler asagidadir:

VERI KATEGORISI BOZTAS ORNEKLERI

Kimlik Ad, soyad, T.C. kimlik numaras1 gerektigi 6l¢iide, imza,
gorev/unvan, temsil/yetki ve 6zliik siireclerinde tutulmasi gereken
kimlik bilgileri.

iletisim Telefon, e-posta, adres, KEP, acil durum iletisim kisisi ve
kurumsal iletisim kanallar1.

Ozliik ve Calisma Ise giris, gorevlendirme, puantaj, izin, devamsizlik, bordro,
egitim, disiplin, performans ve isten ¢ikis kayitlari.

Finans Ucret, banka/IBAN, fatura, fis, 6deme, tahsilat, cari hesap,

Luca/e-belge ve muhasebe kayitlart.

Fiziksel Mekan Giivenligi

Kamera goriintiisii, ziyaretgi girisi, cafe alan1 glivenligi, ara¢/plaka
bilgisi ve olay inceleme kayitlari.

islem Giivenligi

Kullanici adi, e-posta baglik bilgisi, log, IP, erisim yetkisi, cihaz
ve sistem hareket kayitlari.

Saghk ve ISG Isyeri hekimi/OSGB siireglerinde ise girig/periyodik muayene, is
kazas1, meslek hastalig1, saglik uygunluk ve iSG kaytlari.
Hukuki Islem Sozlesme, taahhiitname, ihtar, bagvuru, dava, icra, denetim, resmi

yazisma ve uyusmazlik kayitlari.

Gorsel ve Isitsel Kayitlar

Kamera goriintiisii; ses kaydi kural olarak yapilmaz.
Fotograf/video yalnizca ayr1 hukuki sebep veya riza gerektiren
stireglerde degerlendirilir.

Kisisel Verilerin Islenmesinde Genel Ilkeler

Hukuka ve diiriistliik kurallarina uygunluk

Her faaliyet 6ncesinde hukuki sebep, amag, veri kategorisi, ilgili kisi grubu ve alic1 grubu belirlenir.

Dogru ve gerektiginde giincel olma

Calisan, belediye sahasi gorevlendirme, cafe, tedarik¢i ve muhasebe kayitlarmin giincelligi makul araliklarla

kontrol edilir.

Belirli, acik ve mesru amaclarla isleme

Genel ve muglak amagclarla veri islenmez; her faaliyet ilgili AYM ve envanter satiriyla iliskilendirilir.

Amacla baglantih, simirh ve dlgiilii olma

Kimlik fotokopisi, saglik detayi, kamera goriintiisii, WhatsApp paylasimi veya belediye sistemi erigimi gibi riskli

islemler yalnizca zorunlu dl¢lide yiirtitiiliir.




Gerekli siire kadar muhafaza etme

Saklama siireleri mevzuat, sozlesme, zamanasimi, belediye hizmet gereklilikleri ve hukuki delil ihtiyaciyla
sinirlanir; siiresi dolan veriler imha edilir.

Kisisel Verilerin Islenme Kurallar
Kisisel Veriler

Kisisel veriler kural olarak Kanun’un 5. maddesindeki isleme sartlarindan en az birinin varligi halinde islenir.
Boztag 6zellikle sozlesmenin kurulmasi veya ifasi, kanuni yiikiimliiliik, bir hakkin tesisi/kullanilmasvkorunmas,
mesru menfaat ve agik riza sartlarini siireg bazinda degerlendirir. Acik riza, diger hukuki sebeplerin bulunmadigi
Veya mevzuatin ayrica onay aradigi hallerde basvurulan istisnai bir dayanak olarak kullanilir.

Ozel Nitelikli Kisisel Veriler

Ozel nitelikli kisisel veriler Kanun’un 6. maddesi, calisma hayati, sosyal giivenlik, is saghgi ve giivenligi
yiikiimliiliikleri, koruyucu hekimlik/saglik hizmetleri ve Kurul tarafindan 6ngoriilen yeterli onlemler ¢ergevesinde
islenir. Saglik wverileri kural olarak isyeri hekimi, OSGB ve sir saklama yilikiimliliigii altindaki saglik
profesyonelleri tarafindan yonetilir; Boztas yalnizca gorev uygunlugu, ISG yiikiimliiliigii ve resmi bildirim igin
gerekli sinirh bilgilere erisir.

Belediye Sahasi ve Cafe Siirecleri

Bozkurt Belediyesi sahasinda gorevlendirilen personelin belge, gorev, puantaj ve iletisim verileri belediye hizmet
gerekleriyle sinirli olarak islenir. Cafe alaninda miisteri/ziyaret¢i ve kamera verileri yalnizca satis, ddeme, fis/fatura
talebi, gilivenlik ve olay inceleme amaclartyla smirhdir; ziyaret¢i veya kamera siireclerinde ilgisiz
mali/saglik/banka alicilarina rutin aktarim yapilmaz.

Aydinlatma Yiikiimliiliigii ve Ilgili Kisi Haklar

Boztas, kisisel verilerin elde edilmesinden 6nce veya en ge¢ elde edilmesi sirasinda ilgili kisiyi siire¢ bazli
aydmlatma metinleriyle bilgilendirir. Aydinlatmalar veri sorumlusu kimligi, islenen veri kategorileri, isleme
amaglari, toplama yontemi, hukuki sebep, alict gruplar1 ve Kanun’un 11. maddesindeki haklar1 agikca icerecek
sekilde diizenlenir.

e Genel ve tiim siirecleri tek metinde toplayan aydimnlatma yaklasimi yerine siire¢ ve ilgili kisi grubu bazh
aydmlatma sistemi uygulanir.

e Acik riza/onay metinleri aydinlatmanin yerine gegmez; ilgili aydinlatmadan sonra ve ayr1 metinle alinir.

e Ilgili kisi basvurular1 yazili, KEP, giivenli elektronik imza, mobil imza veya sistemde kayitli e-posta iizerinden
almir ve en geg otuz giin i¢inde sonuglandirilir.

e Bagvurularda kimlik/temsil teyidi yapilir; gereginden fazla belge veya veri talep edilmez.

Kisisel Verilerin Aktarilmasi

Aktarim faaliyeti, yalnizca ilgili is slirecinin gerektirdigi veri kategorisi ve alict grubu ile smirli olarak yapilir.
Aktarim Oncesinde veri minimizasyonu, gizlilik yikiimliligl, yurt dis1 aktarim ihtimali ve 6zel nitelikli veri
bulunup bulunmadigi1 kontrol edilir.

ALICI GRUBU AKTARIM ESASI

Yetkili kamu kurumlari SGK, vergi dairesi, ISKUR, mahkeme, icra, kolluk ve denetim
makamlariyla yalnizca kanuni ylikiimliiliik veya resmi talep
kapsaminda paylasim yapilir.

Bozkurt Belediyesi Personel temini, gorevlendirme, hizmet koordinasyonu,
puantaj/hakedis, sahadaki is organizasyonu ve giivenlik
ihtiyaclariyla sinirli aktarim yapilir.

Mali miisavir / Luca / e-belge Muhasebe, bordro, beyanname, fatura, e-defter/e-arsiv ve yasal
kayit siirecleriyle sinirli veri paylagimi yapilir.

OSGB / isyeri hekimi / ISG uzmam ISG ve saglik gozetimi faaliyetleriyle smirl; sir saklama
yiikiimliiligl ve 6zel nitelikli veri tedbirleri altinda paylagim
yapilir.

Bankalar ve finans kuruluslar: Ucret, 6deme, tahsilat, POS veya banka islemi dogdugunda




islemle sinirli aktarim yapilir.

E-posta/bilisim hizmet saglayicilar: Gmail ve elektronik kaynak kullanimi nedeniyle teknik
hizmet/altyap1 kapsaminda erisim riski degerlendirilen sinirlt
islem yapilir; diizenli yurt dis1 aktarim i¢in Kanun’un 9. maddesi
mekanizmalar1 kontrol edilir.

Gorevle baglantili tedarikgiler Yalnizca ilgili hizmetin yiiriitiilmesi i¢in zorunlu veri
kategorileriyle sinirlt ve sdzlesmesel gizlilik hiikiimleri altinda
paylasim yapilir.

Yurt disma aktarimda Kanun’un 9. maddesindeki yeterlilik karari, uygun giivenceler, standart sozlesmeler,
baglayict sirket kurallar1 veya arizi aktarim kosullar1 degerlendirilir. Bu kosullarin uygulanamadigi istisnai
durumda acik riza ancak ilgili aydinlatma ve risk bilgilendirmesi yapildiktan sonra talep edilir.

Kisisel Verilerin Saklanmasi, Korunmasi ve imhasi
Saklama Esaslan

Kisisel veriler, ilgili mevzuatta ongoriilen siireler, isleme amacinin gerektirdigi siire, sozlesmesel yiikiimliiliikler,
zamanagimi siireleri, belediye hizmet izlenebilirligi ve hukuki uyusmazlik riskleri dikkate alinarak saklanir. Siire

sonunda veriler yalnizca hukuki delil veya savunma amaciyla sinirh erisimli arsivde tutulabilir; bu amag¢ ortadan
kalktiginda imha edilir.

Teknik ve Idari Tedbirler

e Yetki matrisi, rol bazl erisim ve periyodik erisim gdozden gegirmesi yapilir.

e Giiclii parola, iki asamali dogrulama, cihaz kilidi, e-posta giivenligi ve hesap kapatma prosediirii uygulanir.
e Kamera ve 6zel nitelikli veri kayitlarina erisim sinirh tutulur; erisim kayitlart miimkiin oldugunca izlenir.

e Gizlilik taahhiitleri, tedarik¢i/veri isleyen sozlesmeleri, ¢calisan egitimleri ve disiplin hiikiimleri uygulanir.
e Imha islemleri silme, yok etme veya anonim hale getirme yontemiyle ve tutanakla gerceklestirilir.

Tlgili Dokiimanlar ve Aydinlatma Baglantisi

e Kisisel Veri Isleme Envanteri ve VERBIS degerlendirme kayitlari.
e Kisisel Veri Saklama ve Imha Plani ile periyodik imha tutanaklari.
e Ilgili aydinlatma metinleri: AYM-01 - AYM-16 siire¢ bazli aydinlatma metinleri

e (Qizlilik taahhiitnameleri, veri isleyen sézlesmeleri, belediye veri paylasim protokolii ve tedarik¢i giivenligi
hiikiimleri.

e Ilgili kisi bagvuru formu, veri ihlali kayit formu, kamera talep formu ve cihaz/veri silme tutanaklari.

e Acik riza/onay metinleri yalnizca diger hukuki sebeplerin bulunmadig1 veya ayrica onay gerektiren islemler
icin uygulanir.

Politikanin Siirdiiriilebilirligi, Denetimi ve Egitim

e Politika, prosediir ve talimatlar; mevzuat degisikligi, yeni is siireci, yeni sistem/tedarik¢i, veri aktarim kanal,
belediye altyapis1 degisikligi veya veri ihlali sonrasi gozden gegirilir.

e KVKK uyum durumu yilda en az bir kez yonetim giindemine alinir; envanter, saklama siireleri, aydinlatma
metinleri, agik riza/onay kayitlari, tedarik¢i sozlesmeleri ve erigim yetkileri kontrol edilir.

e Yeni baslayan calisanlara oryantasyon kapsaminda KVKK, gizlilik, WhatsApp/e-posta kullanimi, kamera
alanlari, belge paylasimi ve veri ihlali bildirimi egitimi verilir.

e Belediye sahasinda gorevlendirilen personel ve cafe ¢alisanlari i¢in sahaya 6zgili kisa talimatlar ayrica teblig
edilir.

e Denetim sonuglari, uygunsuzluklar ve diizeltici/6nleyici faaliyetler kayit altina alinir; tamamlanma durumu
aksiyon plani lizerinden izlenir.




